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1. Uvod — evidence vyjezdii do zahrani¢i v aplikaci ECTS vyjezdy v IS STAG

FF UP vyuziva ke spravé studentskych kratkodobych?) zahraniénich vyjezd( aplikaci ECTS vyjezdy (IS STAG — Moje studium — ECTS vyjezdy). Podle
smérnice FF UP (Smérnici o uzndvani kreditl v rdmci zahraniénich studentskych mobilit, SD-03/2015)? se v IS STAG musi evidovat vsechny
kratkodobé vyjezdy studentli do zahranidi: studijni, pracovni, konferencni, vyzkumné, ale i vyjezdy na letni a zimni Skoly. FF UP eviduje a archivuje
v aplikaci ECTS vyjezdy udaje (termin, misto vyjezdu, predméty, vysledky...) i dokumenty (Learning Agreement, Transcript of Records aj.) o
zahrani¢nim vyjezdu.

Ke koordinaci vyjezdu i k online ,komunikaci“ mezi vSemi, kdo se na administraci vyjezdu studenta podili (kromé studenta vidi v IS STAG
informace o vyjezdu studijni referentka FF, referentka ZO FF, referentka ZO RUP), slouzi pravé aplikace ECTS vyjezdy a v ni nékteré jeji funkce,

napf. funkce platnosti vyjezdu a stavy vyjezdu. Dale vysvétlime, co jednotlivé platnosti a stavy znamenaji.

Kromé udajl o vyjezdu do zahranici se v IS STAG eviduji rovnéz predméty, které v zahranic¢i student planuje studovat (fika se tomu Learning
Agreement, dale jen LA), odstuduje a nasledné si je po ndvratu necha v rdmci svého studia na domovské univerzité i uznat.

Uznat zahranicni predméty lze jen v pfipadé, Ze si student pfed odjezdem do zahranici domluvi a sepiSe online Learning Agreement v IS

STAG. Pokud si student pred vyjezdem zahrani¢ni predméty do IS STAG nezapi$e, nemUzZou mu byt uznany.

2. Vysvétleni nékterych pojmi tykajicich se zahrani¢niho vyjezdu

Katederni koordinator (dale jen KK) — Osoba na katedre, sekci, kterd ma na starosti vybérové fizeni, Learning Agreement a uznani vysledkl ze
zahranici.
Fakultni koordinator (referentka zahrani¢niho odd. FF) — zaméstnanec, ktery ma na starosti administrativni zahraniéni zaleZitosti na fakulté.

! Kratkodobym zahranié¢nim vyjezdem se rozumi vyjezd od 1 dne (napt. konference doktorandti) po 12 mésicii (napf. dvousemestralni studijni pobyty).
2 Odkaz na Smérnici: https://www.ff.upol.cz/studenti/zahranici/administrace-studijnich-pracovnich-a-vyzkumnych-pobytu-v-zahranici/#c47373



https://files.upol.cz/sites%2Fpub%2FPubNormy%2F15%2C10-23-SD-uzn%C3%A1n%C3%AD%20kredit%C5%AF%20v%20r%C3%A1mci%20zahrani%C4%8Dn%C3%ADch%20mobilit.pdf
https://www.ff.upol.cz/studenti/zahranici/administrace-studijnich-pracovnich-a-vyzkumnych-pobytu-v-zahranici/#c47373

Univerzitni koordinator (referentka zahr. odd. RUP) — zaméstnanec, ktery ma na starosti administrativni zahranic¢ni zaleZitosti programu Erasmus
(jmenovité zodpovida za nominace, Gcastnickou smlouvu, vyplaceni stipendia).

Learning Ageement (LA) je studijni smlouva o predmétech, které student chce studovat na zahranicni skole. LA si student tvofi pred vyjezdem
do zahranici. Smlouva je zarukou, Ze mu budou zahrani¢ni predméty a kredity po ukonéeni studia v zahranici plné uznany na doméci skole.
Learning Ageement for Traineeship (LAfT)je smlouva o pracovni naplni a pracovnich povinnostech studenta ve firmé, organizaci apod. v zahranici.
Changes to Learning Agreement (ChLA) — dodatek ke studijni smlouvé, ktery se tvofi po pfijezdu na zahrani¢ni Skolu. Zaznamenava vsechny
zmény ve skladbé predmétl (pokud k nim doslo) a to nejpozdéji do 30 dnU po pfijezdu na misto urceni.

Individualni studijni plan (ISP) - Student, ktery vyjizdi na zahranic¢ni pobyt, si v pfedzapise v IS STAG do rozvrhu predméty svého studijniho planu
nezapisuje. Ale - ve vyjimecnych pfipadech mize mit student v dobé zahrani¢niho vyjezdu zapsany predméty do celkové vyse 10 kreditQ, avSak
pouze po schvileni individualniho studijniho planu, dohodnutého s vyucujicim predmeétu. Zadost o ISP
(https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/#c3997), kterd obsahuje vyjadreni prislusnych vyucujicich o zplsobu nadhradniho plnéni, stvrdi svym

podpisem zahraniéni koordinator katedry. Nasledné student zavési 7adost ke svému vyjezdu do STAGu. Zadost bude pfedana k posouzeni
prodékanovi pro studijni a socidlni zalezZitosti. Vyrozuméni student obdrzi dle stanovené Ihaty.

Predmeéty, jejichz sylabus nevyzaduje pravidelnou dochazku (napf. diplomovy seminar), neni potfeba do ISP zadavat, studenti si je mohou zapsat
do IS STAG v ramci predzdapisu bez nutnosti podani zadosti o ISP.

Letter of Acceptance (LoA) — dopis od zahrani¢ni skoly, pfip. od ministerstva nebo vyménného programu o pfijeti studenta na zahranic¢ni Skolu
Letter of Nomination (LoN) — nékteré zahrani¢ni Skoly vyZaduji tzv. nominaci studenta, cozZ je potvrzeni o schvaleném vyjezdu studenta od jeho
domaci Skoly

Transcript of Records before Mobility (ToRbM) — predvyjezdovy vypis vysledkd dosavadniho studia na FF UP. Pokud potvrzeni zahr. strana
vyZzaduje, potvrdi jej na Zadost studenta referentka ZO FF).

Transcript of Records (ToR) — vysledky ze studia v zahranici vystavené zahrani¢ni skolou

Letter of Confirmation (LoC) — potvrzeni o délce studia v zahranici vystaveny zahrani¢ni Skolou

Zavérecna zprava (Zz) — zprava o pobytu v zahranici


https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/#c3997

3. Proces administrace vyjezdu studenta do zahrani¢i v IS STAG

FF UP eviduje v aplikaci ECTS vyjezdy v IS STAG vSe kolem zahrani¢niho vyjezdu studenta od prihlasky ve vybérovém Fizeni az po uznani
zahrani¢niho vyjezdu. V aplikaci ECTS vyjezdy probihaji tyto akce s vyjezdem spojené:

1. Vyhlaseni vybérového fizeni (rdzné terminy, nutno sledovat IS STAG — Nabidka vyjezd(, pfip. nasténky, aktuality fakulty, kateder...)
Podavani online prihlasek studentl na vyjezd (IS STAG — Moje studium — ECTS vyjezdy - Nabidka vyjezdl — ,konkrétni ndzev nabidky
vyjezdu”)

3. Export online pfihlasky studenta na vyjezd do zahrani¢i — déje se tak bud ihned po ukonceni vybérového fizeni (napr. u vyjezdd na
Erasmus), nebo individualné (napf. u vyjezdl neorganizovanych, tj. vyjezd( doktorandl na konference), a to minimalné 30 dn( pred
pldnovanym vyjezdem.

Sestavovani studijni smlouvy = Learning Agreement — se tvofi cca mésic po ukonéeni VR, ale minimalné 30 dnd pfed planovanym vyjezdem

5. Sestavovani zmén ve studijni smlouvé = Changes to Learning Agreement — se tvofi 30 dn{ po prijezdu na misto urceni

6. Ukonceni studia v zahrani¢i a obdrzeni vysledkd studia v zahranici = Transcript of Records — student dodd do 30 dn( po pfijezdu ze
zahranici

7. Uznani vysledk( ze zahranici — do 14 dnd po dodani ToR

VYSVETLIVKY:
Bod 1 a 2 se tykaji procesu podani prihlasky a vybérového fizeni. Tyto body nejsou predmétem tohoto manudlu.

Body 3 — 7 se tykaji aktu vyjezdu, tj. obdobi od chvile, kdy byl student vybran, po moment, kdy se vratil ze zahranici a byly mu uznany vysledky.
Tyto body jsou vyse oznaceny modfe a jsou predmétem tohoto manudlu (viz text dale).



Obr. 1: Proces zahrani¢niho vyjezdu v IS STAG — grafické znazornéni

Postup pri vyjezdu studenta FF UP v Portale v IS STAG:
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4. Export online prihlasky studenta na vyjezd do zahranici

Schvalovaci on-line procesy vyjezdu v IS STAG pomoci platnosti a stavu vyjezdu

Studentlim, ktefi byli vybrani na vyjezd do zahranici, jsou po uzavreni vybérového fizeni vyexportovany udaje z jejich online pfihlasky v IS STAG
do ,,vyjezdu“ (IS STAG — Moje studium - ECTS vyjezdy — Moje vyjezdy, viz obr. 2). To znamen3, Ze se z pfihlasky automaticky vygeneruji zakladni
udaje o vyjezdu jako destinace, nazev instituce, organizace, firmy apod. a termin pobytu. Dalsi Gdaje jsou postupné doplfiovany témi, kdo se na
administraci vyjezdu podili: referentkou ZO FF, KK, ale i studentem. Nastavuji se online stavy, které vSem zucastnénym ,sdéluji“, co se s vyjezdem
pravé déje, a nahravaji se dokumenty, které k vyjezdu patfi. Ukony jsou rozdéleny takto:



Fakultni referentka pro zahranici je opravnéna editovat vyjezdy, do vyjezdu doplni ndzev vyménného programu, pfifadi katederniho
koordinatora.

Student si do svého vyjezdu online zapiSe pfedméty, které v zahranici hodla studovat, tzn. vytvofi si Learning Agreement, a rovnéz k vyjezdu vlozi
(postupné vklada) dokumenty, které se vyjezdu tykaji. Kromé toho je student povinen kontrolovat a aktualizovat Udaje o svém vyjezdu, hlasit
zmény tykajici se vyjezdu fakultni referentce (napf. zmény terminu vyjezdu, predcasné ukonceni vyjezdu, prodlouzeni atd.).

KK dohliZi na LA, schvaluje LA a i vysledky z ToR.

Jak bylo fe€eno v Uvodu tohoto manualu, k online , komunikaci mezi vSemi, kdo se na vyjezdu studenta podili (kromé studenta vidi v IS STAG
informace o vyjezdu studijni referentka FF, referentka ZO FF, referentka ZO RUP), slouzi v aplikaci ECTS vyjezdy i nékteré jeji funkce, napf. funkce

platnosti vyjezdu a jeho stavt. NiZe vysvétlime, co jednotlivé platnosti a stavy znamenaji.

Obr. 2: Platnost a stav u vyjezdu v IS STAG — Moje studium — ECTS vyjezdy — Moje vyjezdy
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PLATNOST VYJEZDU

Co znamena platnost vyjezdu:

Ke kontrole — Tento status vyjezdu maji automaticky nastaven vsichni studenti, ktefi byli vybrani na vyjezd do zahraniéi. Znamena to, Ze
student musi jesté pred odjezdem projit kontrolou studijnich povinnosti.

Platny — Pokud ma student pred vyjezdem ve STAGu ze studijniho hlediska vse v poradku, platnost vyjezdu je zménéna na ,platny“. Pokud je ve
studijnich zaleZitostech néjaka nesrovnalost, napt. student nema splnény néjaky predmét z minulého roku, nebo student si na semestr, ktery je
v zahranici, zapiSe na domaci univerzité predméty mimo ISP (viz niZze) apod., je ponechdn stav , ke kontrole”. Stav , ke kontrole” byva zménén na
,platny” tésné pred vyjezdem studenta, kdy je vétSinou vSe zkontrolovano.

Studenti vyjizdéjici pfes program Erasmus musi ke svému vyjezdu ve STAGu pred tim, neZ pajdou podepsat uc¢astnickou smlouvu na ZO RUP,
zavésit vSemi stranami podepsany tiskopis LA. Jinak nemuze byt platnost vyjezdu zménéna z , ke kontrole“ na ,,platny”.

Student nesmi odjet do zahranici, dokud své studijni zaleZitosti na FF nema ve STAGu v poradku.

OdloZeny — Platnost je nastavena, pokud student vyjezd odloZi (napt. z divodu pandemie, ze zdravotnich davod).

ZruSeny — Pokud student vyjezd zcela zrusi.

STAVY VYJEZDU

Co znamenaji jednotlivé stavy:

300 = Vznikl kratkodoby vyjezd - Zakladni informace o vyjezdu studenta do zahranici zaddva referentka ZO FF; v tento moment si student na
zakladé vyzvy (se zaslanym manualem) ze ZO FF zapisuje zahrani¢ni pfedméty ke svému vyjezdu do IS STAG. Seznam téchto predmétl =
Learning Agreement.

Doporuceni: Na skladbé zahrani¢nich pfedmétu a jejich uznani se s KK domluvte, jakmile je vloZite ke svému vyjezdu v IS STAG.
KONZULTUIJTE TO S Ni/NiM pred schvalenim LA (v IS STAG), nebot po on-line schvaleni vybranych predmét jiz nelze v LA nic editovat,
ménit. LA Ize pak zménit aZ na misté (v zahrani¢i). Cimz se uZ ale tvofi Changes (viz dale).

304 - Je podepsan LA - Seznam predméti v LA pred vyjezdem vidél a schvalil KK, stav zadava KK; student od tohoto okamziku nem(ze
pfedméty v LA ménit do doby, nez prijede do zahranici a zacne pracovat na zménach v LA (Changes to LA).

310 - Student je na vyjezdu - Tento stav vyjezdu nastavuje referentka ZO FF poté, co prekontroluje, zda je v IS STAG u vyjezdu studenta
administrativné vSe v poradku. Pokud ma student nastaveno zasilani notifikaci, pfijde mu upozornéni, Ze byl zménén stav vyjezdu na ¢. 310, coz



znameng3, Ze od tohoto okamZiku student mlze zacit vkladat ¢i mazat predméty v LA = fika se tomu zmény ve studijni smlouvé ¢Cili Changes to
Learning Agreement; ChLA student provede dle znéni financ¢ni/ucastnické smlouvy do 30 dnll po pfijezdu na zahrani¢ni univerzitu.
Doporuceni: | na ChLA a jejich uznani se fadné domluvte s KK. Jakmile k vyjezdu do IS STAG pridate nové predméty nebo smazete ty, které
nechcete, KONZULTUJTE TO S VASI/VASIM KK pred jejich on-line schvélenim, nebot po on-line schvaleni zmén, nelze v IS STAG predméty jiz
editovat.

322 - Je podepsan ChLA - Znamen3, Ze CHLA vidél a schvalil KK (stav zadava KK) = schvaleni musi probéhnout do 10 dn( poté, co si student

vypsal ChLA; po schvdleni ChLA uzZ student nem(Ze az do svého navratu dom( délat ve studijnim planu Zddné zmény.

325 — Student je na vyjezdu, ale uz nesmi ménit predméty - Stav zadava referentka ZO FF po kontrole formalni stranky ChLA.

Poté se u vyjezdu v IS STAG nic nedéje do doby, nezZ student nahraje vysledky ze studijniho pobytu (Transcript of Records) do IS STAG. Pokud

ma KK nastaveny notifikace, pfijde mu oznameni, Ze tak student ucinil, a mdze zacit proces uznavani.

355 — KK zadal vsechny tudaje k predmétiim - Do 30 dnid po ukonceni mobility je KK povinen zadat a uznat vysledky ze zahranici (nejpozdéji vsak
do 4. 9. — deadline pro kontrolu studijnich povinnosti na FF UP). Vyjimku z terminu maji studenti, ktefi vyjeli do téch zemi, které zacinaji, a tedy i
konci, s vyukou pozdéji - Japonsko, Némecko, Rakousko. Vyjimku mohou po pozaddani dostat i studenti, ktefi opakuji na zahr. univerzité zkousky).
360 — Referentka prevzala predméty do IS STAG -> Referentka ZO FF preklopi pfedméty i vysledky z Portalu do IS STAG.

390 - Vyjezd byl uspésné ukoncen - Pokud jsou spinény vSechny podminky vyjezdu, je vyjezd formalné ukoncen referentkou ZO FF. Pokud
chybi dokumenty, které mély byt k vyjezdu do IS STAG vloZeny, vyjezd neni ukoncen, ale ¢eka se, aZ student nahraje vse, co mél.

395 — Vyjezd byl netispésny a je ukoncen = Zadava ZO FF v pfipadé, Ze student do zahranici odjel, ale z néjakého dlvodu jej musel pfed¢asné
zcela ukondit.

DOPORUCENI: Nastavte si notifikace. Budou Vam chodit ozndmeni o tom, v jakém stavu je Va3 vyjezd a kdo jej zrovna zpracovava, na koho se éeka s posunutim stavu atd.,
viz str. 31.

Ctéte dale.



Obr. 3: Stavy vyjezdu znazornéné graficky

Stavowvy diagram
pro vyjezd studenta na FF UP:

[ Je vty malndg Imenit sty jen na jeden oe
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A5, Koordindtor zadal vEBachny Odaje k pladmésim |

3E0.

Soudifi relereniia plevzala pledmety do kary studenta |

5. Sestavovani studijni smlouvy = Learning Agreement

Vytvoreni pfedvyjezdového on-line Learning Agreement (LA)

v Pfihlaste se na www.portal.upol.cz, kliknéte na dlazdici IS STAG - Moje studium, v menu na levé strané: ECTS vyjezdy — zélozka Vyjezdy (viz obr. 4).


http://www.portal.upol.cz/

Obr. 4: Priklad jiz zaevidovaného vyjezdu v aplikaci ECTS vyjezdy

Studijni agenda

Informacni systém Univerzity Palackého

Vitejte  Moje vyuka j i rrohlizeni  IS/STAG  Kvalita vyuky  Uchazet Info ke STAGu

Pribéh studia

Piihligeny ufivatel: HORAKIA
Kontakt na ufivatelsko

Portal UP =

Vizualizace studia ﬂ - m Mosnost PREPNUTI ROLE 7] Poplatky za studum |5 je$tE zbyva 1006 dni studia
0 l)'e » -o\efuavate\ =T Sinfo B F Max. doba studia je do: | 28.8.2024 (jeStE zbyva 1552 dni)

Zbyvajici povinnosti

Zapis na terminy

Maje tcaje
) ) Data wyjezdi
Semestralni prace Datum vyjezdu Os. dislo Stay
Rok Platnost Jmeéno Fakultz | Typ
Souboyisindenta 5 1, 91:09.2020-31.12.202 duje
Predzapis " 2020/2021 Platn F Navazujic’

Graficky predzapis

Zakladni udaje [JuTSilnt=ag

Francouzska republika FERRAN

Zemé vijezdu Skola vyjezdu

UNIVERSITE D'AUVERGNE - CLERMONT-
DI

Stav Tisk
3
00 SAFE RoR(F LAIF CHALAY! ToRBM [ SIToR[Z

Rakaylpledzanes Zakladni informace o vyjezdu

Témata VEKP Platnost vjjezdu

Kvalifikaéni prace Typ vyjezdu®

Kontrola plagigtorstvi Skola vjezdu

A Akademicky rok*®
ECTS vyjezdy Prvnf semestr *

ECTS piijezdy Datum vyjezdu®

Zobrazi se dvé zalozky:

Platny

Studijni staz

UNIVERSITE D'AUVERGNE - CLERMONT-FERRAND -
Clermont Ferrand

2020/2021

Zimni semestr

1.9.2020

Domaci koordinatoii mobilit
& Katedra -
Univerzitni koordindtor - administruje -
Univerzitni koordinator - podepisuje -
- datum podpisu LA -
Fakultni koordindtor - administruje ' Slavickova Pavia
Telefon

E-mail | pavla.slavickova@upaol.cz

1. Zakladni udaje o vyjezdu (viz obr. 5), tj. termin a misto pobytu, jméno katederniho koordinatora (u dvouoborového studenta jsou tam
uvedeni dva katederni koordinatofi) atd. Zakladni udaje o vyjezdu nastavuje referentka ZO FF, do téchto udaji student ani KK

nezasahuje.
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Obr. €. 5: Zalozka se zakladnimi udaji o vyjezdu studenta

Kontrola plagiatorsti

IECFS""”eZdy Zildadni idaje [N

ECTS piijezdy Zakladni informace o vyjezdu Domaci koordinatori mobilit
Hodnocenf kvality Platnost vijezdu  Platny ©Katedra | -
Studentské Zadosti Typ vyjezdu® | Studijni stdZ Univerzitni koordindtor - administruje | -
P Skola vyjezdu | UNIWERSYTET WARSZAWSKI - Warsaw Univerzitni koordindtor - podepisuje -
Automatické zpravy
Akademicky rok*  2017/2018 - datum podpisu LA -
Upominky . B . A - s -
Pruni semestr vjjezdu™ | Zimn semestr Fakultni koordinator - administruje | Jana Hofdkova
Datum vyjezdu* | 18.9.2017 Telefon
Datum pfijezdu | 16.2.2018 E-mail | j.horakova@upol.cz
Financovéni* | mezivladn dohody Fakultnf koordindtor - podepisuje | Jan Jenita
S Kéd ISCED-F 0231 & Funkee DC -
@ Hlavn! vyucovaci jazyk - - datum podpisu LA | -
= Uroveii jazykovych znalosti - Telefon 585633542
 Rodny jazyk . £-mall | jan.jenista@upol.cz
Stav mobility™ | 300 - Vznikl krdtkodoby vijezd Oficidln telefon | -
Datum predpoklddaného wijezdu - Oficialni fax -
Datum predpokladaného pijezdu |- Oficiinf e-mail | jan.jenista@upol.cz

Datum podpisu LA studentem | -
& Datum zacétku 2. semestru ph prodlouzeni wjezdu o semestr | dd MM yyyy
Zadé student o stipendium?*  ANO ¥
Jaky uved! student ddvod vyjezdu
@ Jazyk tisku ndzvu predmati* | Nazev v anglicting -
Cizi koordinatori mobilit
Fakulta vyjezdu -
& Pracovists -
Univerzitni koordindtor prijimajic skoly -
- datum podpisu LA -
Fakultni koordinator piijimajici skoly |-
& Funkce DC -
- datum podpisu LA -
Cizf oficidini telefon -
Gizi oficialni fax |-
Cizi oficidini e-mail -

@ URL na Course Catalog -

Uloit ]

~Povinna polozka

2. Predméty — tato zalozka je prazdna, dokud ji student nevyplni. Navod, jak ji vyplnit, viz str. 14, podkapitolka POSTUP.
Do druhé zalozky Pfredméty si student zada jeden po druhém ty pfedméty, které mu nabizi zahrani¢ni univerzita a které jsou v idealnim ptipadé

kompatibilni s jeho studijnim pldnem na FF UP, aby pak takové predméty mohly byt uznany za domdaci predméty v kategorii A, ¢i v kategorii B
ekvivalentem ze studijniho planu. Vlozenim predméti (a tudajti o nich) do IS STAG vytvorite tzv. Learning Agreement.
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UPOZORNENI:

On-line LA v aplikaci ECTS vyjezdy v IS STAG je student povinen vytvofit nejpozdéji 30 dntli pfed vyjezdem do zahranici.

Studenti BSP a MSP musi na studijnim vyjezdu v zahranici splnit minimalné 20 kreditti za semestr, viz Smérnice o uznavani kreditd v ramci
zahranicnich studentskych mobilit, SD-03/2015.

Predméty a kredity si do LA student BSP a MSP vyjizdéjici na studijni pobyt zapisuje i v pripadé, Ze ma na FF UP pocet kredit( jiz splnén a

nepotrebuje predméty ani kredity. | vtomto pripadé plati splnéni minimalné 20 kreditl. Pfedméty budou uznany v ramci predmétu kat. C.
Minimum kreditd spInénych v zahranici stanovuje smérnice o uzndvani kreditd (¢. smérnice viz vyse).

Podle smérnice o uznavani kredit( ze zahranic¢i musi byt studentovi uznany vsechny kredity ze zahranici v rdmci jeho studia na FF UP. To vSak
plati v pfipadé, Ze si je student fadné pred odjezdem sepsal formou LA, ktery schvalil jeho KK. Pokud student vyjezd nenahlasil, nebo nahlasil,
ale nezapsal si k vyjezdu zahr. pfedméty, nemizou mu pak byt ani uznany.

POZOR

- STUDENTI VYJiZDEJiCi DO ZAHRANICi MIMO PROGRAM ERASMUS si zapisuji predméty LA a ChLA pouze on-line v aplikaci ECTS vyjezdy
v IS STAG.

- STUDENTI VYJiZDEJICi PRES ERASMUS musi vyplnit LA i ChLA jednak on-line v IS STAG, jednak i fyzicky, tzn. 7e musi nechat tiskopis LA
schvalit = podepsat koordinatorem zahrani¢nim i domacim a poté zavésit ke svému vyjezdu do IS STAG. V pfipadé potreby si lze vytvofit

vyplnény tiskopis LA (i ChLA) primo v IS STAG poté, co si student LA (ChLA) nejdfive vyplni on-line (musi byt ale vyplnéno vse viz nize, v€etné
nahrazovanych domacich predmétq, viz str. 27 — kapitola Dalsi funkce v aplikaci ECTS vyjezdy — Generovani formularl pro tisk).

Learning Agreement studentu DSP

Studenti DSP si vytvaFi LA jen v pfipadé, Ze se v zahranici ucastni kurzti. Pokud jedou na konferenci nebo vyzkum, LA si v IS STAG netvofi.
Doktorandi mohou za zahranicni vyjezd ziskat kredity (pokud chtéji, nebo je potrebuji). Za zahrani¢ni vyjezd mlze doktorand ziskat 5 — 20 kredit
v zavislosti na typu vyjezdu (konference, vyzkum) a jeho délce (nékolik dnli az nékolik mésica).
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https://files.upol.cz/sites%2Fpub%2FPubNormy%2F15%2C10-23-SD-uzn%C3%A1n%C3%AD%20kredit%C5%AF%20v%20r%C3%A1mci%20zahrani%C4%8Dn%C3%ADch%20mobilit.pdf
https://files.upol.cz/sites%2Fpub%2FPubNormy%2F15%2C10-23-SD-uzn%C3%A1n%C3%AD%20kredit%C5%AF%20v%20r%C3%A1mci%20zahrani%C4%8Dn%C3%ADch%20mobilit.pdf

Jsou tfi moznosti:

1. Bud'student dochazi v zahranici na vyuku a ziska kredity absolvovanim "klasickych" predméta” (napf. vyjezd na semestralni pobyt pres program
Erasmus), které mu pak budou na zékladé Transcript of Records uznany do jeho studia na FF UP, nebo

2. Nelcastni se vyuky, ale dochazi na konzultace k zahrani¢nimu Skoliteli, pfip. navstévuje archivy, déla terénni vyzkum, sbird materialy k
disertacni prdci atp. Po pfijezdu ze zahranici po doloZeni vystupl mu bude zahraniéni vyjezd uzndn za domaci predmét ,Zahrani¢ni stdz“ od 5 do
20 kreditl. Tento domaci predmét si student nezapisuje v predzapise FF UP. Predmét mu bude zapsan po ukonceni zahrani¢niho vyjezdu na
zakladé splnéni jeho podminek.

3. varianta je kombinace 1. a 2.

Ve vSech vySe zminénych ptipadech je nutné se s dostatecnym predstihem pred odjezdem do zahrani¢i domluvit se svym domacim Skolitelem na
formé uznani i na vystupech.

Upozornéni:
Doktorand, ktery vyjede pres Erasmus musi splnit 20 kredit( (je to dané programem). U ostatnich programi neni stanoven pocet kredit(
programem, ale pocet kreditl je stanoven FF UP/katedrou/domacim studijnim programem.

Pozadované dokumenty pred vyjezdem:

- Doporudujici dopis podepsany skolitelem véetné uvedeni kédu domaciho predmétu/t — nutné nahrat k vyjezdu pred vyjezdem do zahranici
- Zvaci dopis od hostitelské instituce, organizace, organizdtora konference atp.

Learning Agreement studenti vyjizdéjicich na praxi

Student, ktery vyjizdi na praktickou staZ LA u svého vyjezdu v IS STAG nevypliiuje, protoZe v zahranic¢i nenavstévuje predndasky, kurzy atp. Student
vyjizdéjici na praxi naskenuje a nahraje dokument LA for traineeship podepsany jim, KK a zahr. stranou do IS STAG, a to alespon 3 dny pred

odjezdem, max. 5 dni po pfijezdu na misto. Do LA je nutné uvést formu uznani zahranic¢ni praxe (formou B kreditl nabizenych katedrou, nebo C
kreditl nabizenych fakultou, nebo formou ¢j-aj stru¢ného textu, ktery student bude mit na dodatku k diplomu).

DOPORUCENI pro viechny vyjizdéjici:

13



- Nad LA premyslejte a resSte se zahranicni Skolou a KK s nékolikamési¢nim predstihem. Vyplfiovani a schvalovani reSte obratem, minimalné
vsak cca 30 dni pred odjezdem.

- Po vloZeni zahr. pfedmétd do IS STAG, ale samoziejmé jesté PRED odjezdem do zahranici, doporu¢ujeme kontaktovat (idedlné osobni
schlizka/on-line pohovor) katederniho koordinatora a domluvit se na LA nejdFive Ustné, abyste se vyhnuli spousté e-mailt a nedorozuméni
tykajicich se vybéru predmétl a jejich uznani. Teprve pak je Zadouci, aby KK studentovi LA odsouhlasil/schvalil i on-line vIS STAG. To
znamena, Ze KK v IS STAG zméni status vyjezdu, tim LA uzavie pro vkladani dalSich pfedmét(i aZ do doby, neZ student zacne pracovat na
zménach v LA.

- Ve standardni dobé (neCOVIDové) student v dobé zahrani¢niho vyjezdu nesmi mit na domovské univerzité zapsan zadny domaci predmét
(s vyjimkou kurzl, které nevyZzaduji dochazku: diplomovy seminaf, e-kurzy apod., viz nize). Ve vyjimecénych pfipadech mlze mit student v
dobé zahrani¢niho vyjezdu zapsany predméty do celkové vyse 10 kreditl za semestr, a to formou individualniho studijniho planu (dale ISP)
dohodnutého s piislusnym vyucéujicim. V pFipadé nesplnéni této podminky budou zapsané pfedméty z IS STAG vymazany. Zadost o ISP, ktera
obsahuje vyjadreni pfislusnych vyucujicich o zptisobu ndhradniho pInéni, stvrdi svym podpisem katederni koordindator (ddle jen KK). Nasledné
student zadost doruci své studijni referentce na SO a ta jej pfeda k posouzeni prodékanovi pro studijni a socialni zaleZitosti. Pfedméty, jejichz
sylabus nevyzaduje pravidelnou dochazku (napf. on-line seminar, predmét zahranicni studijni stdz, zahrani¢ni pracovni staz apod.) neni
potfeba do ISP zaddvat. Studenti si je mohou zapsat do IS STAG v ramci predzapisu.

-V nestandardni dobé (omezené opatrenimi souvisejicimi s COVID-19) si student mlze zapsat do ISP predméty za vice nez 10 kreditl. To je
vSak nutné pfedem konzultovat se ZO FF (kontaktni osoba: Jana Horakova).

- Pokud je student na vyjezdu dva semestry, referentka ZO FF mu po skonceni 1. semestru ,otevie” pfistup k predmétiim v jeho vyjezdu tim,
Ze mu stav vyjezdu posune zpét z ¢. 325 na ¢. 310. Student si pak vlozi predméty na dalsSi semestr. KK po konzultaci o vybranych pfedmétech
se studentem uzavie ChLA €. 2 posunutim stavu vyjezdu v ,Zakladnich Udajich” opét na ¢. 322.

POSTUP tvoreni LA

v" Kliknéte na zalozku - ,Pfedméty” a pak v dané zaloZce na ,Pfidat dal$i predmét” (viz obr. 6 a 7)
Ctéte dale.
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Obr. €. 6: Zalozky Zakladni udaje a Predméty

r&1GELL NG ETE Predméty  Granty

Zakladni jaformace o vyjezdu
& ReSeno skrze EWP
Platnost vyjezdu

Typ vyjezdu*

Typ cilové instituce *
Skola vyjezdu*
Akademicky rok*
Prvni semestr *
Datum vyjezdu*
Datum pfijezdu
Financovani*
Program financovani
Typ mobility *
Virtuélni mobilita*

Cislo finan&ni dohody

& Ne
Platny
Studijni staz v
Skola v
National Chengchi University - Taij Zménit 3kolu |

2021/2022 % ~

Zimni semestr v

12.8.2021
30.6.2022

61 - rozvajovy projekt MSMT v

Semestralni v

NE v

zkousce z tohoto predmétu”, ddle formuldf nevyplnujte..

Domaci koordinatori 1

Univerzitni koordinator -

Univerzitni koordinator

- daturr

- datum pi

Fakultni koordinator -

Fakultni koordinator

e

v' Objevi se prazdna tabulka/formuldf, ktery je tieba vyplnit (viz obr. 7). Vypliite jen prvni &ast formuldfe po udaj ,Informace o slozené
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v' Co predmét, to dalsi prazdna tabulka/formulaf: ,Pridat dalsi predmét”.

Obr. 7: Nevyplnéna zalozka o pfredmétu — zakladni stav

Vypliite udaje pro pfidani nového pfedmétu Pridat dalsi predmét

Zakladni informace o predmétu
& Zkratka predmé&tu>

Nazev predmétu v jazyce, ve kterém bude studovan*
Nazev v angli¢ting*

Semestr®*  Zimni semestr B

Jazyk, ve kterém byl pfedmét studovan | Angli¢tina "

Typ studia* magisterské studium E

& Diivod zmény
& Pocet ECTS kreditli*
' Nami uznany pocet kreditd

Celkovy podet hodin vyuky za semestr
Informace o sloZené zkousSce z tohoto predmétu

& Absolvovano?* | NE

Typ zakon&eni*  Zkouska "

Datum zkousky

VYSVETLIVKY k nékterym polim u vyplfiovaného predmétu (viz obr. 8 - 12 a text niZe)

Obr. 8: P¥iklad vyplnénych udaji o zahraniénim pfedmétu



Zakladni informace o predmétu
@ Zkratka prfedmétu*  KAA/LDCL5065 Vyhledat
Nazev pfedmétu v jazyce, ve kterém bude studovan* PUBLISHING (SPR)
Nazev v anglictiné* PUBLISHING (SPR)
Semestr* | Letni semestr
Jazyk, ve kterém byl pfedmét studovan | Anglictina

Typ studia* bakalarskeé studium

&) Poéet ECTS kreditG* 10.0

) Nami uznany pocet kreditd  10.0

Student vyplm’ 1. ‘elkovy pocet hodin vyuky za semestr
Cast tabulky Informace o slozené
5¢ nebyl pfedmét uznan plnymi kredity
zkousce se vypliuji
Piedmét studovan virtualné* | NE y N
az po obdrzeni

Informace o sloZené zkousce z tohoto predmétu

& Absolvovano?* | NE _, = Transcript of

Records.
Zkratka predmétu:

v" NAPOVEDU V TETO KOLONCE, PROSIM, IGNORUIJTE (rovnitko nepouzivejte)!

v’ Zkratka by méla mit podobu jako pfedméty na FF UP, tj. musi obsahovat VZDY zkratku vas$i domovské katedry na FF, napt. KAA, KHI,
PCH.../nasleduje kod zahr. pfedmétu tak, jak jej uvadi zahranicni univerzita, napr. UL.M.123. Cely kéd v IS STAG tedy napiSete napf.
jako KAA/ UL.M.123.

v' A/ Pokud kdd zahraniéni univerzita pouZiva, pouZijte jejich kéd, tfeba i ¢&isla, vidy ale na za¢atku nezapomerite uvést zkratku vasi
domdci katedry na FF, viz bod vyse .

v' B/ pokud zahr. univerzita kdd nepouziva, vytvoite jej z pocatetnich pismen nazvu jejich pfedmétu (bud' jazyka originalu, nebo
z prekladu do anglictiny). Pf.: Chci-li uznat predmét ze zahranici s ndzvem ,,Myths and Symbols of European Integration” na katedre
historie, bude to vypadat takto: KHI/MSEI.

v" Dohromady i s lomitkem by mélo kdd tvofit max. 12 znakt! Co se do kolonky nevleze, nevadi, konec kédu vynechte.

v Chcete-li uznat pfedméty ze zahraniéi na riiznych katedrach FF, nezapomerite zvolit vidy spravnou zkratku pfislusné katedry, abychom
bylo jasné, kde si chcete dany pfedmét nechat uznat!

Ndazev predmétu
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v’ VZDY jej piste v latince, jiné znaky STAG nepfijme a misto pismen se pak v IS STAG zobrazi otazniky (které se vdm pak vytisknou i na
dodatek k diplomu).

Pocet ECTS kreditt
v Napiste pocet ECTS kreditt (ECTS pouzivaji vdechny evropské skoly). Pokud zahr. univerzita nepouziva ECTS kredity (European Credit

Transfer System), pouzijte v tomto pripadé jednoduché pravidlo pro jejich vypocet: pocet hodin vyuky (1 vyuc. hodina = 45 minut) za
tyden = pocet kreditll. Dale se pak o poctu kreditd domluvejte s vasim KK.

Nami uznany pocet kreditli = stejné Cislo jako u ,,Pocet ECTS kredit(“

Pocet hodin vyuky
v Pocet hodin muZete, ale nemusite vyplnit - 1 vyuk. hod. = 45 min.

Vysvétleni, pro¢ nebyl predmét uznan — nevyplnujte
Vybér a pridani nasich predmétu
v" Po vyplnéni udajli o zahrani¢nim predmétu kliknéte na Ulozit. Nové zadany predmét se ulozi do seznamu jiz zadanych predméta (obr.

9).

Obr. 9: Seznam jizZ zadanych piredméti

>
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KAA/LDCL5065 PUBLISHING (SPR) LS
SHAKESPEARE

KAA/LDCL5070 (pre-1789) LS

Kaa/p Course LS

KDU/AMAMGO24 GENDER AND GENRE LS

Zahrani€ni

piedm&t Course LS

10.0

10.0

1.0

10.0

1.0

Kreditl celkem: 32.0

Vyplnte tdaje pro pfidani nového predmétu

Ne

Ne

Ne

Ne

Ne

| Normalni ~ |
| Normalni ~ |
| Normalni ~ |
| Normalni ~ |

| Normalni ~ |

Zakladni informace o predmeétu

v' Znovu na pfedmét kliknéte (na modre prolinkovany kéd).

v' PFedmét se otevie a se znovuotevienim pfedmétu se na obrazovce vpravo zobrazi i tabulka pro vybér a vyplnéni domécich predmétd,

viz obr. 10.

Obr. 10: Tabulka pro vybér a vyplnéni domacich piredméti
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iformace o predmétu Domaci predméty, jimz je dovezenym predmétem priznano jejich absolvové
& Zkratka predmétu*  KAA/C Vyhledat Zkratka & Kredity do kontrol, poznamka
- 74dné -

Imétu v jazyce, ve kterém bude studovan* = Course
Vybér a pridani nasich predmétii
Nézev v angli¢tiné* Course

Pracovisté Zkratka predmétu & Jen ze studentova st. planu
Semestr* ' Letni semestr % (2] (o (=] | Vyhledat
Jazyk, ve kterém byl predmét studovan = Anglictina v
Typ studia* | bakalarské studium v

& Pocet ECTS kreditd* 1.0
& Nami uznany pocet kreditd = 1.0

Celkovy pocet hodin vyuky za semestr
i, pro¢ nebyl predmét uznan plnymi kredity

Predmét studovan virtualné* | NE v

o slozené zkousce z tohoto predmétu

v’ Zde si vyhledéte ten domaci pfedmét, o kterém si myslite, Ze by Vam mohl byt za dany zahraniéni pfedmét uznan (obr. 11). Parovani
zahrani¢nich pfedmétl s domacimi konzultujte poté, co u svého vyjezdu v IS STAG vyplnite vSechny zahrani¢ni predméty, s KK. KK
navrh mize, ale nemusi schvalit, mizZe napr. navrhnout jiny ekvivalent, nebo ekvivalent odmitne, coz znamen3, Ze zahrani¢ni predmét
nebude sparovan s Zddnym domdcim pfredmétem, tim padem se zapocitd do Cécek.

Zadate-li k pismenu/Gm ikonu procenta %, vyhledaji se vSechny predméty s kédem zaZinajicim timto pismenem.

Odstranite-li fajfku z policka Jen ze studentova planu, zobrazi se predméty mimo studentdv studijni plan

Pro vybér vhodného domaciho predmétu kliknéte na Pridat a predmét se presune do navrzenych na uznani do Domacich predmétu.
Nezapomente dat Ulozit.

LSRN

Obr. 11: Pi¥iklad vyhledavani piedmétu pod katedrou anglistiky: KAA/ZV1.
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5! Zkratka predmétu*

tu v jazyce, ve kterém bude studovan*
Nazev v anglictiné*

Semestr*

Jazyk, ve kterém byl predmét studovan
Typ studia*

& Pocet ECTS kreditd*

& Nami uznany pocet kreditd

Celkovy pocet hodin vyuky za semestr

‘o¢ nebyl predmét uznan plnymi kredity

Pfedmét studovan virtualné*
iloZzené zkousce z tohoto prfedmétu

& Absolvovano? *
Typ zakonceni*
Datum zkousky

& Cizi klasifikace

KAA/C
Course

Course

Letni semestr

Anglictina v

bakalafské studium

1.0

1.0

NE v
NE v
Zkouska
DD.MM.RRRR

Vyhledat

Zkratka
KAA/ZV1

& Kredity do kontrol, poznamka

10

Kreditl celkem: 1.0

Vybeér a pridani nasich predméti

Pracovisté
KAA

Zkratka
KAA/ZV1
KAA/ZV10
KAA/ZV2
KAA/ZV3
KAA/ZV4
KAA/ZV5
KAA/ZV6
KAA/ZV6D
KAA/ZV6]
KAA/ZV6EK
KAA/ZV7
KAA/ZV8
KAA/ZV9

Zkratka predmétu

—
&) 2%
Nazev

Zahranicni vyjezd 1

Zahrani¢ni vyjezd 10 ‘10.0 H

Zahranicni vyjezd 2

Zahranicni vyjezd 3
Zahranicni vyjezd 4

Zahranicni vyjezd 5

Zahranicni vyjezd 6

Zahranicni vyjezd 6
Zahranicni vyjezd 6
Zahranicni vyjezd 6
Zahranicni vyjezd 7

Zahranicni vyjezd 8

Zahranicni vyjezd 9

‘ | Normalni v | v

& Jen ze studentova st. planu

5 O | Vyhledat |

& Kredity do kontrol, poznamka

1.0 | | Normalni v | v [ pridat|
H Normalni v | [_ﬁ_\
20 | | Normélni v | [_ﬁ_\
3.0 | | Normalni v | v [ pridat|
40 | H.Normélni v v [_ﬁ_\
50 | | Normélni v | [_ﬁ_\
6.0 || | Normalni v | v [ pridat|
60 | H.Normélni v| v [_ﬁ_\
60 | | Normélni v | [_ﬁ_\
60 | || Normalni v | v [ Ppridat|
70 | H.Normélni v v [_ﬁ_\
80 | | Normélni v | [_ﬁ_\
9.0 | [Normaini v | v [ pridat |

Obr. 12: Pfiklad seznamu zahrani¢nich pfedmétia sparovanych s domacimi. Parovat lze za 1 i vice domacich.

| Upravit |
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) pridat dalsi pfedmat

Zkratka Nazev Semestr Pocet ECTS kreditli & Virt. & Status zadani Nami uznané predm. a poc. kreditd Nase klasifikace Jiz |
= KAA/LDCLS065 PUBLISHING (SPR) LS 10.0 Ne | Normalni v | v | | UloZit\y kaa/zvio 10.0
KAA/LDCLS070  SHAKESPEARE (pre-1789) LS 10.0 Ne | Normalni v | v | Ulodit | yaa/sHak , kaa/zve 100 - .
KDU/AMAM6024 GENDER AND GENRE Ls 10.0 Ne | Normalni v | v | | UloZit | kpujzvs, kou/zvz 10.0
Kreditd celkem: 30.0 30.0

UPOZORNENI:
- Druhou ¢ast informaci o splnéni pfedmétu, tj. ,Informace o slozené zkousce z tohoto pfedmétu”, k predmétu zapiSe KK dle Transcript of

Records (Doklad o vykonanych zkouskach) poté, co jej student nahraje do zalozky ,Zakladni informace o vyjezdu”.

- Doktorandi dokladaji misto Transcript of Records vystupy z vyzkumného ¢i konferenéniho pobytu, napf. kapitolu z disertacni prace, ¢lanek
do periodika apod.).

- Zahranicni praxe je uznana katedernim koordinatorem po doloZeni Certificate Placement Completion bud formou kreditli, nebo - pokud
nepotrebujete kredity - pak formou ¢esko-anglického textu do dodatku k diplomu (vice viz str. 23 v kap. Uznavani kreditl ze zahranici v IS
STAG

6. Sestavovani zmén ve studijni smlouvé = Changes to Learning Agreement
Vytvoreni online studijniho dodatku ke studijni smlouvé (ChLA)

Zhruba do 30 dnl po prijezdu na zahranic¢ni instituci (organizaci, firmu atp.) je student povinen si vytvofit zmény ve své studijni smlouvé (pokud
k nim doslo). Tomuto Ukonu se fika Changes to Learning Agreement (jde o dodatek ke studijni smlouvé). Pokud tedy nastala zména ve skladbé
predmétld v LA, pak v IS STAG je potifeba tuto zménu zaznamenat.

v' U pfedmétu, ktery z(stdvd = neméni se, necha student status ,normalni“.

v' U predmétu, ktery zahr. $kola z jakéhokoliv divodu zrusila, zadate status ,,smazany”.
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Predmét, ktery si student v zahranici pfibral, a neni v LA, si zapiSe jako , pfidany” v, Pfidat dalSi pfedmét” a vyplni Udaje o daném predmétu, viz
podkapitolka POSTUP na str. 14.

O tom, Ze student mulze zadit s on-line tvofenim ChLA, informuje ZO FF, které posila vSem studentim na vyjezdu upozornéni - hromadny
informacni e-mail (na Skolni e-mailové adresy). Doporucujeme zmény do online ChLA zapsat, poté kontaktovat KK a v ptip. potreby
(ustné/pisemné) ChLA diskutovat. Po vzajemné shodé pak KK online odsouhlasi ChLA posunutim stavu vyjezdu na €. 322. Poté uzZ student nemuze
ve skladbé predmétd nic ménit, mlze jen nahrdvat soubory (viz kapitola o nahravani dokument( do IS STAG). Skladba predmétd, které si student
priveze ze zahranici v ToR, by mély byt totozné s predméty v ChLA.

Obr. 13: Pfiklad seznamu pfedmétti v ChLA s rliznymi statusy

Zakladni udaje Pl"edméty Granty

&) pridat dalsi pfedm&t

Zkratka Nazev Semestr Pocet ECTS kreditli & Virt. & Status zadani Nami uznané predm
BKUL- Production and Consumption of ——— = — = =
po— Digital Media: Theory, Application and ZS 6.0 Ne  Pfidany v | | Nahrazeni odstranéného pfed v  Ulofit 6.0
Practice
KPE/B-KUL- 3 i Normalni v v | UloZit
e TR European Foreign Policy zS 6 Ne ‘ ‘ | | 6.0
KPE/B-KUL- Peace Research and Conflict 75 Ne  Smazany v | Pfedmét neni k dispozici v | | UloZit |
S0H89A Management
KPE/B-KUL: by chology of Social Media zs 4.0 Ne  Normélni v v | | Ulofit | 4.0
S0H94A — —
An Introduction to Belgian Politics for o P
KPE/BKUL: 11 oming Exchange Students in Social ZS 4.0 Ne  Normdlni v v | Ulofit | 4.0

SO0IG5A y
= Sciences
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7. Ukonceni studia v zahranic¢i a obdrzZeni vysledki studia v zahrani¢i = Transcript of Records

Po pfijezdu ze zahrani¢i by mél student do 30 dnl po absolvovani posledni zkousky v zahranic¢i obdrzet Transcript of Records (ddle jen ToR), tj.
doklad o splnénych predmétech a vykonanych zkouskach. ToR student obratem nahraje ke svému vyjezdu do zalozky , Zakladni udaje o vyjezdu”
do ,,Pfilohy vazané k tomuto vyjezdu” — kliknout na ,,Prochazet” a pak na ,Vlozit soubor”, viz obr. 18.

UPOZORNEN;:

Termin pro splnéni stud. povinnosti je na FF UP 5. 9. 2022. Pokud do tohoto data student neobdrzi od zahranicni skoly ToR a tedy nebude mit

uznané vysledky ze zahranici v ramci svého studia na FF UP v IS STAG, je povinen tuto skutecnost i s odivodnénim nahlasit bud’
svému KK nebo referentce ZO FF (Jana Hotakova) na . Termin pro splnéni stud. povinnosti mu bude prodlouzen.

8. Uznavani vysledki ze zahranici

Poté, co student nahraje ToR k vyjezdu, student kontaktuje svého KK s Zadosti o uznani vysledkd (staci poslat e-mail). KK na zakladé nahraného
ToR doplni udaje o uzndni predmét(i a tim, Ze zméni stav vyjezdu na stav €. 355, jej online ,pfeda“ ke zpracovani referentce zahr. odd FF, ktera
vysledky uzndani preklopi z vyjezdu do studijni karty studenta (stav vyjezdu s ¢. 360).

Pokud student ke svému vyjezdu dolozil potfebné dokumenty (povinné: Letter of Confirmation, Transcript of Records, pfip. dalsi dokumenty jako

LA a ChLA u erasmovskych vyjezdd, LA for traineeship, zavérecnou zprdvu atd.), referentka ZO FF vyjezd uzavie posunutim stavu vyjezdu na 390
—vyjezd Uspésné ukoncen.
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Obr. 14: Priklad jiz uznanych a pfevedenych predméti z vyjezdu do studijni karty — uznané - predméty se zobrazi oznacené zelenymi fajfkami

Zakladni idaje PFedméty

Zkratka Nazew Semestr Pofet ECTS kreditd & Status zadani  Nami uznany pocet kreditd  Nade kasifikace Jiz preveden?
KRF/FLE Cours extensif de francais 75 3.0 Pfidany ¥ [0.5 B 4 ‘Odstranit
KRF[GS Grammaire et stylistique 75 3.0 Pfidany ¥ | 5.0 C 4 ‘Odstranit
KRE/UE1 Littérature francophone 75 3.0 Pfidany ¥ | 1.0 B 4 Odstranit
KRF/UE10 Activités cardio et renforcement musculaire 75 3.0 Pfidany ¥ [ 0.5 B "4 ‘Odstranit
= KRF[UEZ Linguistique francaise 1 75 3.0 Pfidany ¥ | 5.0 B 4 ‘Odstranit
KRF/UES Socdiolinguistique 75 4.0 Pfidany ¥ | 3.0 B 4 it
KRF/UEE Littérature du XVIIle siede 75 3.0 Pfidany v |5.0 C ' ‘Odstranit
KRF/UEZ Poétique du francais 75 3.0 Pfidany v |5.0 B 4 ‘Odstranit
weE/nEa  Annlaiz 7o an EFidand v |l2n ] i Midztrari

MOZNOSTI UZNAVANI ZAHRANICNICH VYJEZDU:
Uznani pfedmétu ze studijnich pobytl

Kredity za absolvované zahrani¢ni predméty budou vysilajici univerzitou uznany v souladu s Learning Agreement a zménami v Learning Agreement
v kategoriich A, B a C. Kreditova hodnota vSech absolvovanych zahrani¢nich pfedmét bude uznana jako skute¢na hodnota dle ToR, ato i v
pripadé, kde tato hodnota prevysuje hodnotu predmétl prislusného oboru na FF UP. Napf. zahrani¢ni predmét za 10 kreditl mlzZe byt uznan za
domdci predmét v kat. A za 5 kreditd, zbytek kreditli se pak automaticky zapocte do C kategorie (netfeba parovat s domacimi). V pripadé potreby
mUze byt jeden predmét absolvovany na zahrani¢ni vysoké Skole nahrazen vice pfedméty na domaci katedre, pficemz domdci pfedméty mizou
byt i v kombinaci kategorii A, B i C (viz obr. 15).
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Obr. 15: Rozdéleni zahr. predmétu s vyssi kreditovou dotaci na vicero domacich

Domaci predmaéty, jimi je dovezenym predmatem pfiznano jejich absolvovani

Zakladni informace o predmétu

& Zkratka predmétu® | DVU/1026961 [ yhledat |

DVU/MIBF
Nézev pfedmétu v jazyce, ve kterém bude studovan® | Storia dell'arte medievale

= — . DVU/MSSBS
Nazev v anglicting* | Medieval Art

DVUJMVMUZ
Semestr™ | Letni semestr

Kreditll celkem: 6.0

Jazyk, ve kterém byl predmét studovén | Italstina Vibér a pridant nanen preamen

dmetd
Pracovidts Zhiatka predmétu 5 Jen ze studentova st. plinu

R o TN e

Typ studia® || magisterské studium
© Dlived zmény
& Poget ECTS kreditd* | 6.0
& Nami uznany poet kreditd = 6.0

Celkovy potet hodin wuky za semestr | 24
Informace o sloZené zkousce z tohoto predmétu

&Absolvovano?* | ANO
Typ zakonceni® || zkoutka
Datum zkoutky  23.6.2020
© Cizi Kasifikace | E
S ECTS Kasifikace || E - Sufficient x v

& Hodnoceno siovng? | [

2Znamka | E - dostatujici
Pokus | 1
Dali informace
Poznamka
[[Uozit |

* Povinni polozka

Kredity v kategorii B mGzou byt uzndny timto zplsobem:

A/ Prislusna katedra nabizi ve studijnim programu studenta predmeét kat. B pod néjakym obecnym nazvem, napf. Zahrani¢ni studijni vyjezd/staz
apod. za 5, 10, 15, 20 kredit(i podle délky mobility. Jako priklad mUze slouzit zahrani¢niho pfedmétu za domdaci B predmét studenta doktorského
studia na obrazku nizZe, ktery si do LA napsal predmét PhD Research, ktery mu byl nasledné uzndn za Zahrani¢ni staz nad 30 dni ze studentova
studijniho planu.
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Obr. 16: Nahrazeni ciziho pfedmétu za domaci v kat. B v pfipadé, Ze jej studijni program/katedra nabizi

Uprava jiz zadaného predmétu I T o] /\

Zakladni informace o predmétu Domaci predméty, jimzZ je doWygenym predmétem piiznano jejich absolvovani
Zkratka @ Kredity do kontrol, pozifmka

KHI/31CZ6

Kreditd celkem: 20,0

& Zkratka pfedmétu™ KHI/PhDResearch | Vyhledat
Upravit Odstrantt
Nazev pfedmétu v jazyce, ve kterém bude studovdn® PhDResearch

Nézev v anglictiné™ = PhDresearch

predmétii
Pracovistd Zkratka pfedm&tu & Jen ze studentova st. plinu

Jazyk, ve kterém byl predmét studovdn | Anglictina v @ @ Vyhledat

Typ studia® || doktorské studium

Semestr® | Zimni semestr

= Diivod zmény
& Pocet ECTS kreditd*  20.0
& Ndmi uznany pocet kreditd = 20.0

Celkovy pocet hodin vyuky za semestr 25
Informace o sloZené zkouSce 7 tohoto pFfedmétu

& Absolvovdno?* | ANO v
Typ zakoneni® | Zapodet
Datum zkousky 10.2.2020
& Cizi klasifikace P
SECTS klasifikace | P - Passed X v
= Hodnoceno slovn&?
Slovni hodnoceni | S - Spinéno v

Pokus 1
Dalsi informace

Poznémka B

B/ Pokud katedra pfedmét typu Zahrani¢ni studijni vyjezd/staz ve studijnim planu nenabizi (vétsina kateder), ale student se v predvyjezdovém
Learning Agreement s KK domluvil, Ze mu bude po pfijezdu zahrani¢ni predmét a kredity zapocitany jako kredity v kat. B do konkrétniho modulu,
je nezbytné, aby byl u zahrani¢niho pfedmétu vybran adekvatni domaci predmét (nebo vice predméti) prislusného modulu studijniho oboru na
FF UP, jehoz (jejichz) kredity IS STAG do modulu zapocita. V opacném pripadé je modul pfi kontrole studia vyhodnocen jako nesplnény.

C/ Pokud B ekvivalent ve studijnim planu student nenajde, je mozné sparovani s tzv. fiktivnim pfedmétem3). Tyto tzv. fiktivni pfedméty byly na
FF UP nastaveny pravé proto, Ze ve studijnich planech neni dostatek vhodnych B ekvivalentl. Predmét ma nazev "Zahranicni vyjezd", kod

3 Fiktivni pfedméty kategorie B maji na FF UP od roku 2020 zavedeny vSechny studijni programy a plany. Neexistuje-li tedy ekvivalentni B kurz v nabidce katedry, pfifadi se
predmét s ndzvem Zahrani¢ni vyjezd 1 — 10 (kod katedry/ kod fiktivniho pfedmétu ZV1, ZV2 atd.) podle poctu krediti. Napt. KBH/ZV2 nahradi zahrani¢ni predmét za dva
kredity.
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ZV1 - x, najdete jej pod kédem dané katedry podle poZadovaného poctu kreditl. Ten pak muze student/KK zcela jednoduse prifadit za dovezeny
zahranicéni predmét.

Uzndni pracovni staze

Zahranic¢ni pracovni staz mlze byt na FF UP uznana:

A/ formou kreditl jako predmét, ktery nabizi domdci katedra (resp. studijni program FF), takovy predmét bude reflektovan v LA. Do STAGu si jej
student zapiSe v predzapise, predmét uzna garant predmétu.

B/ formou kredit( jako predmét kategorie C pod zkratkami FIF/ZPS1M za 5 kreditu, FIF/ZPS2M za 10 atd. (dal3i info: Portal/Prohlizeni/PFedméty)?.
C/ formou ¢esko-anglického textu, ktery bude zapsan do dodatku k diplomu (nutno dodat ve Wordu e-mailem na j.horakova@upol.cz). Vzor je ke

stazeni na www.ff.upol.cz/Studenti/Formulare/Zahrani¢ni mobility: https://www.ff.upol.cz/studenti/formulare/#c4228 — Popis staze do dodatku

k diplomu.
D/ MUzZe byt i kombinace obojiho, tj. predmét/kredity + text do DS

Uznani vyjezdd doktorandi

Studenti DSP mohou za zahranicni vyjezd ziskat kredity (pokud chtéji, nebo je potfebuji). Za zahrani¢ni vyjezd mlze doktorand ziskat 5 — 20
kreditl v zavislosti na typu vyjezdu (konference, vyzkum) a jeho délce (nékolik dnt az nékolik mésict).

Jsou tfi moZnosti:

1. Bud'student dochazi v zahranici na vyuku a ziska kredity absolvovanim "klasickych" predméta” (napf. vyjezd na semestralni pobyt pres program
Erasmus), které mu pak budou na zékladé Transcript of Records uznany do jeho studia na FF UP, nebo

2. Neucastni se vyuky, ale dochazi na konzultace k zahrani¢nimu Skoliteli, pfip. navstévuje archivy, déla terénni vyzkum, sbird materidly k
disertacni prdci atp. Po pfijezdu ze zahranici po dolozZeni vystupl mu bude zahrani¢ni vyjezd uznan za domdci predmét , Zahrani¢ni staz“ od 5 do

4 Fiktivni pfedméty kategorie B maji na FF UP od roku 2020 zavedeny vSechny studijni programy a plany. Neexistuje-li tedy ekvivalentni B kurz v nabidce katedry, pfifadi se
predmét s ndzvem Zahrani¢ni vyjezd 1 — 10 (kod katedry/ kod fiktivniho pfedmétu ZV1, ZV2 atd.) podle poctu krediti. Napt. KBH/ZV2 nahradi zahrani¢ni predmét za dva
kredity.
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20 kredit(. Tento domaci predmét si student nezapisuje v predzapise FF UP. Pfedmét mu bude zapsan po ukonceni zahrani¢niho vyjezdu na
zakladé splnéni jeho podminek.
3. varianta je kombinace 1. a 2.

Ve vSech vySe zminénych pripadech je nutné se s dostatecnym predstihem pred odjezdem do zahrani¢i domluvit se svym domacim Skolitelem na
formé uznani i na vystupech.

Upozornéni:

Doktorand, ktery vyjede pres Erasmus musi splnit 20 kredit( (je to dané programem). U ostatnich programl neni stanoven pocet kreditQ
programem, ale pocet kreditl je stanoven FF UP/katedrou/domacim studijnim programem.

9. Dalsi funkce v aplikaci ECTS vyjezdy v IS STAG

Generovani formulara pro tisk

Obr. 17: Pfiklad jiz zaevidovaného vyjezdu v aplikaci ECTS vyjezdy

MU wug)e
Semestrélni prace
Soubory studenta
Pfadzapis

Graficky padzapis
Krouzkovy pFedzapis
Témata VSKP
Kvalifikatni prdce
Kontrola plagitorst
Praxe

ECTS vyjezdy

ECTS pffjezdy

Data wyjezdii¥
Datum vyjezd Os, sl ota .. -
aum vy S,m U = Zemé vyjezdu Skola vijezdu
Rak Piztnogt Jmeno Fakuta Typ
01.08.2020 - 31.12. duje UNIVERSITE D'AUVERGHNE - CLERMONT-

” Francouzska republia FERRAND]

070

Zakladniudaje ai2ini=e

F o Navazj

EFin,
. Tigk

\

Zakladni informace o vyjezdu
Platnost vjjezdu Flatnj
Typ vijezdu™® | Studijni stz

Az Clermont Ferrand

Akademick rok* | 2020/202t
Prvni semestr = Zimni semestr
Datum vjezdu™ 1.2.2020

UNIVERSITE D'AUVERGNE - CLERMONT-FERRAND 1-

Domaci koordinatoii mobilit
BKatedra -
Univerzitni koardingtor - administruje -

Predvyjezdovy vypis
vysledkl dosavadniho

Univerzitni koordingtor - podepisuje - studia - TORbM

- datum podpisu LA -
Fakultnf koordindtor - administruje Slavickové Pavia
Telefap

E-mall pavla. slavickovac@u .
el p S i dvyiezdoveho LA |

formula# ChLA se vygeneruje teprve
poté, co je online vyplnén ve
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Moznost nahravani dokumenti/pfiloh

Po celou dobu vyjezdu student mliZe nahravat ke svému vyjezdu dokumenty, které jsou od néj poZzadovany, tedy LoC — Letter of Confirmation,
ToR u studijnich vyjezdu, Placement completion certificate a Learning Agreement for traineeship u pracovnich stazi, u doktorand( potvrzeni o
absolvovani vyzkumného pobytu ¢i potvrzeni Gcasti na konferenci. Student sem ale mlze nahrat prakticky cokoliv, co souvisi s vyjezdem, napf. i
zavér. zpravu o absolvovaném zahraniénim vyjezdu nebo potvrzeni o prodlouZeni pobytu v zahranici, Zaddost o tlevu z poZzadovaného poctu

kreditd atd.

Obr. 18: Vkladani dokumenta

virudn oo™ NE

Cislo finanéni dohody -
& Obor | Teorie a déjiny vytvarnych uméni

S Kéd ISCED-F 210 | Vybrat z ¢iselniku

) kodu studia studenta

Y

Hlavni vyucovaci jazyk v
ren jazykovych znalosti v

& Rodny jazyk v

Stav mobility* 390 - Vyjezd Uspésné ukoncen
dpokladaného vyjezdu DD.MM.RRRR
dpoklédaného pffjezdu  DD.MM.RRRR
podpisu LA studentem DD.MM.RRRR
dpisu CHLA studentem DD.MM.RRRR
Zeni vyjezdu o semestr  DD.MM.RRRR

tudent o stipendium?* ANO
student dlivod vyjezdu -

isku nazvu predmétl* = Nazev v anglictiné

& Funkce DC

- datum podpisu LA DD.MM.RRRR

- datum podpisu CHLA DD.MM.RRRR
Telefon

E-mail martin.krummholz@upol.cz

Oficidini telefon
Oficidini fax

Oficialni e-mail

Prilohy vazané k tomuto vyjezdu

Seznam jiZ vloZenych souborii:

Confirmation of Erasmus study

period.pdf ¥ (390 KB)

1.

2. Transcript of Records.pdf # (413 KB) X

Vyberte soubor k uloZeni

Pfiloha | prochézet... Soubor nevybran.

« Maximalni povolend velikost
souboru: 10.0 MB (= 10240 KB)
+ MaximalIni povoleny pocet vioZenych soubort: 99

Vlozit soubor |
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Notifikace — zasilani oznameni

V aplikaci ECTS vyjezdy si mUzZete nastavit funkci zasilani oznameni o zménach ve svém vyjezdu/ech. Zpravy si mizZete nechat zasilat na e-mail,
nebo do aplikace ECTS vyjezdy.

Obr. 19: Nastaveni oznamovacich e-mailii o zménach tykajicich se vyjezdu

@ Studijni agenda ; e e e

tekskou podpe
Informaéni systém Univerzity Palackého

hiizeni EGTY Kvalita vjuky  Uchazeé Info ke STAGu  Portil UP

ECTS pijeady

| =crs vy bt e st T vosnitor oo v e
Vizualzace studa
Kontrola plagitorstyi WO oznimeni  Nastaveni odesiéni @
o S Nastavte si oznameni, kterd se tykai viech Vasich IS/STAG rolf:

Graficks piehledy Jazyk zasianich emadh | Cestina ¥
Poplatky za studium
Paramaetry IS/STAG

Is0u -

Studentské Zidosti Pilazeni souboru k ji stivajicinu vijezdu Neodesilat, ukizat jen v portéy
Pocminky sk studentd  phlozeni souboru k phihlasce k nabidce vezdu Neodesilat, ukazat jen v portihy
Vyusti mistnosti Pilatent souboru k phhlasce k pijezdu Heodesilat, ukizat jen v portaby
Upominky Zména stava u piigezdu Tieodesilat, ukizat jen v portiy
RaspiOiond gy /(.a.. stavu u vijezdu Neodesilat, kizat jen v portil

Prostupnost studem

Stavové dagramy
Hromadny e-mail

Reporty
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